MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI MARAMURES
SCOALA GIMNAZIALA DUMBRAVITA
www.dumbravitamm.ro

Nr. //?6/@ L Lo AVIZAT,
s coh iy Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

PROCEDURA DE ADMITERE
~_PENITRU
INVATAMANTUL PROFESIONAL

An scolar 2017-2018

Elaborata conform O.M.E.N. nr. 5068/31.08.2016
Aprobatia in Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Dumbrivita
din data de : 15.02.2017

GOMAN )
D1rect0r,}f-’v \
Prof. Tans@”faggél\ena

\—- 50 'C; ~ }-
\'%, T
\ "o p ¢ l ’)

PROCEDURA DE ADMITERE PENTRU INVATAMANTUL PROFESIONAL



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI MARAMURES
SCOALA GIMNAZIALA DUMBRAVITA
www.dumbravitamm.ro

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art 1.

(1) Admiterea in invatamantul profesional cu durata de 3 anj in anul scolar 2017 - 2018 se face pe baza
Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat cu durata
de 3 ani elaborate de Ministerul Educatiei Nationale aprobata prin O.M.E.N. nr. 5068/31.08.2016 si
a prezentei procedurii aprobate de citre Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Dumbrivita

(2) In cadrul Scolii Gimnaziale Dumbravita se organizeaza invitamant profesional cu durata de 3 ani,
domeniul mecanica, cu urmatoarele calificari: constructor montator de structuri metalice si licitus
constructii structuri aeronave.

in anul scolar 2017 — 2018, este aprobat pentru clasa a [X-a, urmatorul plan de scolarizare :
* | clasa a IX-a invagamant profesional, cursuri de zi — 30 de locuri . din care 15 locuri pentru
calificarea constructor montator de structuri metalice si 15 locuri pentru calificarea lacatus
constructii structuri aeronave,

Art. 2.
(1) Pot opta pentru invitamantul profesional cu durata de 3 ani urmitoarele categorii :
a) elevii inscrisi in clasa a VIII-a:
(2) absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare
(3) Elevii prevazuti la alin.(1). litera a) pot fi inscrisi in invatamantul profesional cu durata de 3 ani
numai daca au promovat clasa a VIII-a.
(4) Inscrierea se face pe baza urmatoarelor acte:
- fisa de inscriere in invatamantul profesional:
- certificat de nastere , in copie certificatd conform cu originalul ;
- certificat de casatorie (unde este cazul) - copie;
- adeverinta cu notele si media generald obtinute la evaluarea nationala/tezele cu subiect unicdin
clasa a VllI-a/testele nationale/examenul de capacitate;
- foaia matricold pentru clasele V - VIIL, cu calculul mediei generale de absolvire copie si
original;
- fisa medicala
- dosar plic
(3) Optiunea elevilor pentru invatamantul profesional cu durata de 3 ani se realizeaza in perioada
prevazuta de calendarul admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani.
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Art. 3

(1) Inscrierea candidatilor pentru admiterea in invatdmantul profesional, din cadrul Scolii Gimnaziale
Dumbrévita, in anul scolar 2017/2018, se face conform Calendarului de admitere in invatamantul
profesional de stat cu durata de 3 ani cuprins in Anexa 3 la OM.EXN.C.S. nr. 5069/31.08.2016, parte
integrantd a prezentei procedurii.

(2) Admiterea in invagdmantul profesional cu durata de 3 ani se realizeazi in doud etape.

(3) In fiecare etapa de admitere se organizeaza :
- inscrierea candidatilor;
- proba de admitere suplimentard, dupa caz;
- admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.

(4) In cazul in care numarul candidatilor depdseste numdrul de locuri aprobat, se organizeaza proba
suplimentara de admitere.

(5) Proba suplimentard de admitere se va desfdsura, in perioada mentionata in calendarul admiterii in
invatdmantul profesional cu durata de 3 ani, doar in cazul in care numarul de candidati este mai mare
decat numarul locurilor oferite de Scoala Profesionala Dumbravita

CAPITOLUL IT - ADMITEREA SI AFISAREA REZULTATELOR

Art. 4

(1)Procedura de admitere este aprobata de Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Dumbravita
si este avizatd de Inspectoratul Scolar Judetean Maramures.

(2) Scoala Gimnaziala Dumbrdvita face publicd prin afisare, pand la data de 27 februarie 2017,
procedura de admitere conform calendarului admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani.

Art. §

(1) Comisia de admitere este alcatuita din:

a) presedinte - directorul Scolii Gimnaziale Dumbravita ;

b) vicepresedinte — seful comisiei metodice de stiinte;

c) secretar — secretarul Scolii Gimnaziale Dumbravita

d)membri:

- cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentard de admitere si
evalueaza lucrarile candidatilor;

- cadre didactice care asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor si parintilor
acestora care se prezinta pentru inscriere:

- cadre didactice asistenti pe perioada desfasurarii probei suplimentare de admitere;

(2) Comisia de admitere are urmatoarele atributii:

a) elaboreazd Procedura de admitere mentionatd la art. 9 din Metodologia de organizare si desfdsurare a
admiterii in invatamantul profesional de stat cu durata de 3 ani, pe care o supune aprobarii Consiliului de
Administratie al Scolii Gimnaziale Dumbravita;

c) organizeazd si raspunde de aplicarea Procedurii de admitere ;

d) verifica documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in invatamantul
profesional;

e) sesizeaza Inspectoratului Scolar Judetean Maramures orice eroare constatatd in completarea
documentelor scolare pentru inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea
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mediei de admitere in invatamantul profesional calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de
admitere. care semneaza si aplica stampila scolii;

f) asigurd prezenta permanenta, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de admitere care sa
ofere informatii §i consilicre persoanelor care se prezintd pentru inscriere;

2) transmite comisiei de admitere judetene Maramures pentru invatamantul profesional cu durata de 3
ani raportul privind desfasurarea admiterii la Scoala Gimnaziala Dumbravita.

(3) Componenta comisiei de admitere este avizata de Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale
Dumbravita si aprobata de Inspectoratul Scolar Judetean Maramures.

Art. 6

Admiterea in invatamantul profesional cu durata de 3 ani se realizeaza, in fiecare etapd, astfel:

a) in cazul in care numarul de candidati inscrisi nu depaseste numirul locurilor oferite de Scoala
Gimnaziala Dumbravita , admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al elevului. in
portofoliul educational al elevului se are in vedere. pentru admiterea in invagamantul profesional de 3
ani. media de admitere, calculati ca medie ponderata intre media generala la evaluarea nationala
sustinutd de absolventii clasei a VIlI-a, care are o pondere de 80%, si media generald de absolvire a
claselor a V-a-—a Vlll-a, care are o pondere de 20% ;

b) in cazul in care numairul de candidagi este mai mare decat numarul locurilor oferite de Scoala
Gimnaziala Dumbrivita, admiterea se face luind in calcul in proportic de 70% media de admitere
definita la litera a), si in proportie de 30% nota obtinuta la proba suplimentari de admitere stabiliti de
Scoala Gimnaziald Dumbravita.

Art. 7

(1) In cazul in care doi candidati au medii de admitere cgale, acestia vor fi departajati folosind, in
ordine, urmatoarele criterii:

a) media generald obtinuta la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-a:

b) media generala de absolvire a claselor a V-a — a VII[-a:

(2) In cazul in care pe ultimul loc existi candidati, care au mediile de admitere, precum si mediile

mentionate la aliniatul 1, egale. atunci totj acesti candidati sunt declarati admisi la optiunea solicitata.

Art. 8

(1) Caleulul mediei de admitere in invatamantul profesional cu durata de 3 ani se face astfel:

a) in cazul in care numiarul de candidati nu depaseste numdrul locurilor oferite Scoala Gimnaziala
Dumbravita

MAIP=MA= (20 ABS +80EN)/ 100

unde:

MAIP = media de admitere in invatamantul profesional.

MA = media de admitere calculata conform art.10 alin. a).

ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a—a VIll-a;

EN = media generald obtinuta la evaluarea nationald sustinuta de absolventii clasei a V1lI-a.
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b) in cazul in care numdrul de candidati este mai mare decdt numarul locurilor oferite de Scoala
Gimnazialda Dumbravita

MAIP = (70 X MA +30 X PSA)/ 100

unde:
MAIP = media de admitere in invatamantul profesional.
MA = media de admitere calculata conform art.10 lit. a).
PSA = nota la proba suplimentard de admitere stabilitd de Scoala Gimnaziala Dumbravita
Media de admitere in invdtamantul profesional, prevazuta la alin (1) , se calculeazd cu doua
zecimale, fara rotunjire.

(2) Pentru absolventii din promotiile de pand in anul 2009 inclusiv, in media de admitere, media
generald obtinuta la Evaluarea Nationala se va inlocui cu media de la examenul de capacitate, pentru
absolventii de pana in anul 2003 inclusiv, cu media la testele nationale, pentru absolventii din promotiile
2004-2007, ori cu media la tezele cu subiect unic sustinute in clasa a VIlI-a, pentru absolventii din
promotiile 2008 si 2009.

(3) Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea Nationala sau, dupa caz, examenul de
capacitate/testele nationale/tezele cu subiect unic, se considerd cd media generald obtinuta la evaluarea
nationald sus{inutd de absolventii clasei a VIll-aeste 1: EN = 1.

(4) Media de admitere in invatamantul profesional, calculata conform art.12 alin (1) lit.a), este utilizata
pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numirul de candidati nu depiseste
numarul locurilor din oferta scolii.

(5) In cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la o unitate scolara la
care numarul total al celor inscrisi nu depaseste numarul total al locurilor oferite de unitatea respectiva
de invatamant, repartizarea pe calificari se face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizand
media de admitere, calculata conform art. 12 alin. (1) lit. a), drept criteriu de departajare si de ordonare
pe lista a candidatilor admisi la fiecare calificare

(6) Media de admitere in invatamantul profesional, calculata conform art. 12 alin. (1) lit. b), este
utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi, in cazul in care numarul de candidati
depaseste numarul locurilor din oferta scolii.

(7) In perioada mentionati in calendarul admiterii in invitamantul profesioanl, comisia de admitere
judeteana Maramures va analiza si cazurile speciale ale absolventilor invatamantului gimnazial care au
studiat in strainatate $i, din aceastd cauza, nu au participat la Evaluarea Nationala de la sfarsitul clasei a
VIlI-a; pentru acesti absolventi, la media generala de absolvire a gimnaziului se iau in calcul doar
rezultatele obtinute in anii de studiu parcursi in Romania.

Art. 9

(1) Listele cuprinzind candidatii admisi, respectiv respinsi la invatamantul profesional cu durata de 3 ani
se intocmesc la Scoala Gimnaziala Dumbravita si se transmit la Comisia de admitere judeteana
Maramures pentru invatamantul profesional cu durata de 3 ani, dupd fiecare etapa de admitere, conform
Calendarului admiterii.
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(2) Dupa validarea listelor de catre Comisia de admitere Judeteand Maramures pentru invatamantul
profesional cu durata de 3 ani, acestea se afiseazi la sediul Sco]iiﬂimnaziale Dumbravita

Art. 10

(1) Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invaamantul profesional cu durata de 3 ani, in perioada

mentionatd in calendarul admiterii in invagdmantul profesional. candidatii depun la sediul Scolii
Gimnaziale Dumbravita dosarele de inscriere, cuprinzand actele de studii in original.

(2) Inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueaza. conform unui program afisat de Scoala

Gimnaziala Dumbravita, pe baza urmitoarelor acte:

a) fisa de inscriere in invagamantul profesional cu durata de 3 ani:

b) certificatul de nastere, in copie legalizata:

¢) adeverind cu notele i media generala obtinute la Evaluarea Nationald/ tezele cu subiect unic din

clasa a VIlI-a/ testele nationale/ examenul de capacitate;

d) foaia matricola pentru clasele a V-a — a Vlll-a (cu calculul mediei generale de absolvire)- copie si

original;

e) fisa medicala.

(3) Candidatii care, in perioada mentionata in calendarul admiterii in invatamantul profesional, nu fsi

depun dosarele de inscriere, se considera retrasi. iar locurile corespunzatoare sunt declarate neocupate si

vor fi utilizate pentru urmatoarele etape de admitere in invatamantul profesional cu durata de 3 ani.

CAPITOLUL 1II' - PROBA SUPLIMENTARA DE ADMITERE iN
INVATAMANTUL PROFESIONAL
Art. 11

(1) Proba suplimentara de admitere va consta dintr-o proba scrisa la disciplina ,,Educatie tehnologica”
din planul de invatamant pentru clasa a VlllI-a. Disciplina din planul de invagdmant pentru clasa a VIlI-a
. la care se sustine proba suplimentari de admitere s-a stabilit in functie de calificarile oferite de Scoala
Gimnaziald Dumbravita si aprobata in Consiliul de Administratie al scolii.

(2) Tematica probei suplimentare de admitere si bibliografia recomandata este prezenttd in Anexa 2 a
prezentei procedurii de admitere in invatamantul profesional. o

CAPITOLUL IV — COORDONAREA PROBEI SUPLIMENTARE DE
ADMITERE IN INVATAMANTUL PROFESIONAL

Art. 12
(1) Pentru coordonarea probei suplimentare de admitere in inviatamantul profesional se constituie
Comisia de coordonare a probei suplimentare de admitere, care isi desfasoard activitatea in baza
prezentei procedurii de admitere.
(2) Comisia de coordonare a probei suplimentare de admitere se compune din:
~ presedinte — directorul Scolii Gimnaziale Dumbrivita
» secretar — secretarul scolii;
» membri evaluatori — cate doi profesori de specialitate pentru disciplina la care se organizeazi
proba suplimentara de admitere:
~  asisten(i - doi profesori pentru fiecare sala de examen, de altd specialitate decat disciplina la
care se sustine proba suplimentara de admitere.
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(3) Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare se constituie la propunerea

conducerii unitatii de invagamant, prin decizia directorului, avand urmatoarea component:

7

YV VY

presedinte: directorul unitatii de invatamant

secretar: operator PC

membri: doi profesori pentru fiecare dintre disciplina de examen: educatie tehnologica
Comisia de contestatii se compune din :

presedintele comisiei: directorul institutiei de invatamant;

I
» membrii evaluatori: doi membri de specialitate, pentru fiecare probd de examen scrisd, altii decat
membrii evaluatori ai comisiei de admitere;

> secretar: secretarul unitatii de invatamant.

(4) In comisie nu se coopteaza persoanele care au rude in randul candidatilor. In acest sens membrii
comisiei examenului de admitere vor semna declaratii in nume propriu.

Art. 13

Comisia de coordonare a probei suplimentare de admitere are urmatoarele atributii:

a) Presedintele comisiei de admitere:

asigurd aplicarea procedurii de desfasurarea a probei suplimentare a admiterii
elaboratd de unitatea de invatamant;

instruieste membrii comisiei de admitere si cadrele didactice care asiguri
supravegherea in sdlile de examen;

asigurd multiplicarea subiectelor probei scrise cu jumatate de ord inaintea fiecirei
probe, le introduce in numar corespunzator in plicuri, pe care le sigileaza si asigura
pastrarea secretului;

calculeaza. dupa caz, mediile generale si le trece in cataloage;

elaboreazd si transmite inspectoratului scolar raportul privind desfisurarea probei
suplimentare de admitere;

coordoneazd activitatea tuturor persoanelor care au sarcini in organizarea probei
suplimentare de admitere;

b) Membrii comisiei si secretarul comisiei de admitere:

Afiseaza procedura de admitere, tematica probei scrise si bibliografia recomandata;
Afiseaza numarul de locuri aprobat.

Elaboreaza fisa de inscriere;

Introduc datele de pe fise in baza de date computerizata;

Centralizeaza datele si stabilesc daca este necesard sustinerea probei scrise;
Organizeaza si raspund de modul de desfasurare a probei scrise, acolo unde este
cazul;

Afiseaza numarul de locuri aprobate, pe calificari profesionale;

Asigura prezenta permanenta, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de
admitere, care si ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezinti pentru
inscriere;

Asigurd completarea dosarelor candidatilor declarati admisi. cu actele de studiu, in
perioada prevazuta de prezenta procedura;
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e La sfarsitul etapei de inscriere afiseaza listele cu candidatii inscrisi si documentele
legate de proba suplimentari de admitere;

e Intocmesc procesele verbale corespunzatoare activititilor principale desfasurate in
cadrul comisiei. precum: rezultatul inscrierilor, deschiderea subiectelor de concurs,
organizarca probei suplimentare de admitere, predarea primirea lucririlor scrise etc.

* Afigeaza rezultatele probei suplimentare de admitere:

o lnregistreaza contestatiile:

o Intocmeste si afiseaza tabelul nominal cu rezultatele finale ale concursului;

* Depun pentru arhivare documentele de examen.

c)  Membrii evaluatori:
e cvalueaza si noteazd lucririle, raspund de aplicarea baremelor de evaluare,
calculeaza si trec pe lucrdri si in borderouri de notare notele obtinute de candidati.
d)  Asistentii:
* asigurd supravegherea probei suplimentare de admitere, respectand atributiile
asistentilor, conform fisei de atributii .

Art. 14

(1) Membrii comisiei de admitere au obligatia de a respecta cu strictete criteriile generale de admitere si
procedura de admitere elaborata de citre Scoala Gimnaziala Dumbravita

(2) Membrii comisiei de admitere vor semna declaratii in nume propriu cu privire la respectarea
criteriilor generale de admitere si a procedurii de admitere elaborata de unitatea de invagamant.

(3) Membrii comisici de admitere vor semna declaraii in nume propriu, ¢d nu au rude/afini pana la
gradul IV in examenul de admitere.

(4) Membrii comisiei de admitere implicati in organizarea si desfasurarca Probei suplimentare de
admitere care comit fapte cu caracter infractional (furnizari de solutii ale subiectelor, inlocuiri de
lucrari, modificari nejustificate de note, facilitarea unor actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor
etc.) sau manifesta neglijentd in indeplinirea raspunderilor, vor fi sanctionati in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

CAPITOLUL V — DESFASURAREA PROBEI SUPLIMENTARE DE ADMITERE
IN NVATAMANTUL PROFESIONEL CU DURATA DE 3 ANI

Art. 15

(1) Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor, de evaluare a lucririlor scrise ale
candidatilor, claboreaza trei variante de subiecte, in ziua sustinerii probei.

(2) Subicctele si baremele de evaluare sunt prezentate presedintelui comisiei de elaborare a
subiectelor, cel mai tarziu la ora 8:00 in ziua examenului.

(3) Variantele de subiecte sunt secretizate, fiecare varianti se introduce intr-un plic, care se sigileazi
si se semneaza de catre profesorii care au elaborat subiectele. aplicandu-se stampila unitatii de
invatamant.

(4) Subiectul de concurs este ales de presedintele Comisiei de admitere, prin tragere la sorti, in
plenul comisiei. Dupa extragerea variantei de subiect, secretarul comisiei intocmeste un proces
verbal in care se specificd numarul variantei extrase, pe care il semneaza toti membrii comisiei.

(5) Comisia de admitere asigurd confidentialitatea subiectelor din momentul extragerii variantei de
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subiecte pana la incheierea probei.
(6) Dupa incheierea concursului, toate plicurile ce contin variantele subiectelor de concurs sunt
pistrate de conducerea unitatii de invdtamant in aceleasi conditii ca si lucrarile la probele scrise.

Art. 16

La proba scrisd, sélile vor fi adaptate acestor activitati, prin:

a) dotarea corespunzdtoare; se va avea in vedere amenajarea sdlilor, astfel incat in fiecare sala de
examen sd existe cel putin 15 candidati;

b) eliminarea oricdror materiale didactice care i-ar putea influenta pe candidati in elaborarea lucrari
SCrise;

c¢) afisarea pe usa fiecarei sali a listei nominale cu candidatii repartizati in sala respectiva si a
prevederilor procedurii de admitere care ii informeaza pe acestia ca patrunderea in sala cu materiale
ajutatoare, cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare, frauda sau tentativa de frauda atrag
dupa sine eliminarea din examen.

Art. 17

(1) Inaintea intrarii in sali, presedintele comisiei instruieste asistentii in legatura cu indatoririle ce le
revin, cu prevederile Procedurii de admitere, cu informatiile pe care trebuie sd le furnizeze candidatilor
aflati in sali.

(2) La incheierea instructajului, participantii vor semna un proces-verbal, care se va arhiva, alaturi de
celelalte documente ale examenului.

(3) Repartizarea in sili a celor doi asistenti — cadre didactice de alta specialitate decét cea la care se
sus{ine examenul, se face de citre presedintele comisiei, prin tragere la sorti, cu trei sferturi de ora
inainte de inceperea probei.

(4) Asistentii, care intrd in sali dupa ce au fost instruiti i au semnat fisa de atributii, primesc din partea
presedintelui listele cu candidatii, procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise, hartie tipizata
pentru lucrari si hartie stampilata pentru ciorne.

(5) Se interzice asistentilor sd patrunda in sald cu mijoace electronice de calcul sau de comunicare,
precum si cu ziare, reviste, cirfi, etc.

Art. 18

(1) Accesul candidatilor in sali este permis pe baza actului de identitate, cel mai tarziu cu 30 de minute
inainte de inceperea probei.

(2) Se interzice candidatilor sa patrunda in sala cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare, notite,
insemnari etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu orice mijloc
clectronic de calcul sau de comunicare. Asistentii vor verifica respectarea acestei prevederi inainte de
aducerea subiectelor in sili. Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale
interzise in sala de examen, duce la eliminarea din examen a candidatului de catre presedintele
comisiei, indiferent dacid materialele interzise au fost folosite sau nu. si, dupd caz. la sanctionarea
asistentilor.

(3) Inainte de aducerea subiectelor in sili, asistentii vor explica candidatilor modul de desfasurare a
probei si modul de completare a datelor personale pe foaia de concurs.

(4) Candidatii se asaza cate unul in banca, in ordine alfabetica, conform listelor afisate. Fiecare candidat
primeste o foaie de concurs, pe care isi scrie cu majuscule numele, prenumele tatalui, toate prenumele
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personale, in ordinea in care sunt trecute in actul de identitate si completeaza citet celelalte date. Colful
colii tipizate va fi lipit, dupa distribuirea subiectelor in sali, numai dupa ce asistentii din sili au verificat
identitatea candidatilor, dupd completarea corecti a tuturor datelor previzute si dupd ce acestia
semneaza in interiorul portiunii care urmeaza a fi sigilata. Colturile lucrarilor vor fi lipite numai dupa ce
candidattii au inceput si scrie pe foaia de concurs rezolvarea subiectelor. Procedura anterioars se repeta
pentru toate colile tipizate utilizate de candidat pentru a redacta lucrarea.Candidatii vor primi atitea
ciorne marcate cu stampila scolii, céte le sunt necesare.

(5) Presedintele comisiei aplica stampila unitatii de invatimant si semneaza peste coltul inchis si lipit al
lucrarii.

(6) Inscrierea numelui candidatului pe foile tipizate in afara rubricii care se sigileaza, precum si orice
alte semne distinctive, care ar permite identificarea lucrarii. atrag dupa sine anularea lucririi scrise
respective.

Art.19

(1) Dupa anuntarea variantei de subiect extrasa de presedintele comisiei, se multiplicd subiectele in
numar egal cu numirul candidatilor, urmand ca acestea sa fie distribuite in sali.

(2) Comisia de examen va lua toate masurile pentru a pregdti in mod corespunzator operatia de
multiplicare, astfel incat si fie asigurat in cel mai scurt timp posibil cate un subiect pentru fiecare
candidat.

(3) Asistentii primesc subiectele multiplicate si secretizate, in plicuri, de la presedintele comisiei si le
distribuie fiecarui candidat. La incheierea acestor operatiuni, incepe rezolvarea subiectelor de catre
candidati.

Art.20

(1) Presedintele, secretarul si un membru al comisiei verificd, in toate silile de examen, daci subiectele

multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete, lizibile si corespund calificarii profesionale pentru

care sustin examen de admitere.

(2) Se interzice presedintelui, secretarului si membrilor comisiei s dea candidatilor indicatii referitoare

la rezolvarea subiectelor, sa facid modificari ale subiectelor sau ale baremelor.

(3) Din momentul distribuirii subiectelor, nici un candidat nu mai poate intra in sala si nici un candidat

nu poate parasi sala, decat daca preda lucrarea scrisa si semneazi de predarea acesteia.

Candidatii care nu se afla in sald in momentul distribuirii subiectelor pierd dreptul de a mai sustine

proba respectiva.

(5) In cazuri exceptionale, dacd un candidat se simte riu si solicitd parasirea temporara a silii, el este
insotit de unul dintre asistenti, pana la inapoierea in sala de examen; in aceastd situatie timpul alocat
rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit.

Art. 21

(1) Timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise este de 1 ora, socotit din momentul in care s-a incheiat
distribuirea subiectelor fotocopiate pentru fiecare candidat.

(2) Pentru elaborarea lucririi scrise, candidatii folosesc numai cerneali sau pastd de culoare albastra, iar
pentru executarea schemelor si a desenelor folosese numai creion negru.

(3) Se interzice folosirea, in timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul. Se foloseste numai hartia
distribuita candidatilor de catre asistenti.
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(4) Candidatii care doresc sa corecteze o greseald, taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie
orizontald. In cazul in care unii candidati, din diferite motive, doresc si-si transcrie lucrarea, fara sa
depéseasca timpul stabilit, primesc alte foi de examen tipizate. Acest lucru este consemnat de catre
asistenti in procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise. Colile folosite initial se anuleaza pe loc
de catre asistenti, mentiondndu-se pe ele ,,Anulat", se semneazd de catre asistenti si se pistreazi in
conditiile stabilite pentru lucrarile scrise.

Art.22

(1) In timpul desfasurdrii probelor scrise, asistentii nu dau candidatilor nici o indicatie, nu discuta intre
el i nu rezolva subiectul de examen. Unul dintre asistenti std in faga clasei, celalalt in spatele clasei si nu
au alte preocupari in afara de supraveghere. in cazul in care acestia incalca aceste dispozitii, presedintele
comisiei poate decide inlocuirea lor i, daca este cazul, poate face si propunerea de incepere a procedurii
de cercetare disciplinara. in timpul desfasurarii probelor scrise, asistentii rispund de asigurarea ordinii si
a linistii n sala de clasa, de respectarea de catre candidati a tuturor prevederilor prezentei metodologii.
Asistentii au obligatia sa verifice daca elevii au patruns in sald cu materiale interzise prin prezenta
metodologie sau cu alte materiale care le-ar permite sau facilita rezolvarea subiectelor de examen si sd ia
masurile ce se impun. De asemenea, asistentii nu permit candidatilor s comunice in niciun fel intre ei
sau cu exteriorul si sesizeaza presedintele comisiei asupra oricarei incélcari a prezentei metodologii.

(2) Eventualele tentative de frauda, alte nereguli in desfisurarea examenului, semnalate asistentilor de
catre candidati sau sesizate chiar de asistenti, vor fi comunicate imediat presedintelui comisiei. Acesta
este obligat sa verifice si s ia masurile ce se impun, care pot merge pdna la eliminarea candidatului din
examen.

Art. 23

(1) Dupa ce isi incheie lucrarile, candidatii predau asistentilor lucrarile si semneaza pentru confirmarea
predarii lucrarii.

(2) La expirarea celor trei ore acordate, candidatii predau lucrarile in faza in care se afla, fiind interzisa
depasirea timpului stabilit. Ultimii trei candidati ramaén in sald pana la incheierea examenului in toate
silile de concurs si primirea baremului de evaluare.

(3) La predarea lucrarilor candidatii vor numerota paginile lucrarii in coltul din dreapta, jos, precizandu-
se numdrul paginii curente si total de pagini (exemplu: daca lucrarea are patru pagini iar pagina
curentd este trei se va face numerotarea astfel: %). Profesorii asistenti vor bareaza spatiile nescrise si
consemneazad in procesul verbal numarul de pagini scrise si semnatura candidatului.

(4) In cazul in care un candidat refuza sa predea lucrarea scrisd, acest lucru se consemneazd intr-un
proces-verbal, semnat de cei doi asistenti si atrage dupa sine eliminarea candidatului din examen.

(5) Ciornele si lucrarile anulate se strang separat si se pastreaza in unitatea de invatamant.

(6) La finalizarea probei scrise, asistentii predau, sub semnaturd, lucrarile scrise ale candidatilor.
presedintelui si celorlalti membri ai comisiei. Acestia verificd dacd numarul lucrérilor predate
corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor.

(7) Presedintele comisiei de examen amestecd lucrarile si apoi le numeroteaza de la | la n cu cerneala
sau pastd de culoare rosu, dupi care le preda, insotite de bareme de evaluare si borderouri de notare,
la profesorii evaluatori pe baza de proces verbal. Fiecare profesor evaluator va completa propriul
borderou de notare iar la sfarsit se va intocmi un borderou final cu rezultatele.

(8) Evaluarea lucrarilor scrise se efectueaza, pe baza baremului de evaluare si notare de doi profesori
evaluatori, care lucreazd, in mod obligatoriu, in sali separate, stabilite de presedintele comisiei.
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Schimbarea lucrarilor de la primul evaluator la al doilea si invers se va face in prezenta presedintelui
comisiei, mentiondndu-se datele de identificare ale evaluatorului: numele si numerele lucarilor
corectate.

(9) Lucrarile se evalueaza si sc apreciaza de fiecare evaluator, separat, respectandu-se baremele de
evaluare si notare eclaborate . La evaluarca lucrarilor scrise. profesorii evaluatori nu vor face
sublinieri sau mentiuni pe acestea. Evaluarea pe baza baremului se inregistreaza in borderourile de
evaluare, separat pentru fiecare evaluator.

(10) Dupa incheierea, de catre ambii profesori, a actiunii de evaluare, borderourile intocmite si semnate
de fiecare profesor evaluator sunt predate presedintelui comisiei, odata cu lucrarile evaluate., Dupa ce
presedintele comisiei se asigura ca intre notele acordate de cei doj profesori evaluatori este o diferenta
de cel mult un punct, notele obtinute se trec, pe fiecare lucrare in parte, cu cerneala rosie, de citre
profesorii evaluatori, dupd ce este verificata concordanta cu borderourile individuale, si se semneaza de
acestia. Media finala se trece pe lucrare, in prezenta profesorilor evaluatori, de citre presedintele
comisiei. Presedintele comisiei calculeaza media finala, ca medie aritmetica cu doui zecimale a notelor
acordate de evaluatori, fara rotunjire, si semneaza.
(11) in cazul in care se constata o diferenta mai mare de | punct intre notele acordate de cei doi
evaluatori. presedintele repartizeaza lucrarea spre reevaluare unui alt profesor de specialitate, care, in
prezenta profesorilor evaluatori initiali, stabileste nota finald a lucrdrii. Nota rezultati in urma
reevaludrii este nota care se trece pe lucrare; sub nota vor semna cei trei evaluatori si presedintele
comisiei. Numdrul pachetului si numirul de ordine al lucrarilor care necesiti a treia evaluare sunt
consemnate intr-un proces-verbal, semnat de cei amintiti anterior.

(12) Dupd ce toate lucrarile scrise au fost evaluate si notate, acestea se deschid, in prezenta

presedintelui, a secretarului, a membrilor comisiei de evaluare si a profesorilor evaluatori, iar notele

finale se inregistreaza imediat in catalogul de examen.

CAPITOLUL VI - STABILIREA REZULTATELOR FINALE SI REZOLVAREA
CONTESTATIILOR

Art. 24
(1) Pentru comunicarea rezultatelor finale ale examenului se intocmesc si se afiseaza liste nominale
care cuprind: numele si prenumele candidatilor, media generald si rezultatul final: _reusit" /
.respins" / .neprezentat" / ..eliminat din examen”,
Art. 25
(1) Contestatiile se depun si se inregistreazi la sediul unitdtii de invatamant, in perioada prevazuta
de calendarul stabilit.
(2) Presedintele, impreund cu secretarul si cu un membru al comisiei, primesc contestatiile si le
inregistreaza.
(3) Dupa centralizarea cererilor prin care se contesta notele obtinute la evaluarea initiala, lucrarile se
secretizeaza si apoi se aplica stampila unitatii de invatamant.
(4) Lucrarile. insotite de un borderou, in care se mentioneaza disciplina, numarul de ordine al
lucrarilor $i numarul de pagini pentru ficcare lucrare contestata. se predau membrilor comisiei de
rezolvare a contestatiilor.
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(1) Comisia de contestatii reevalueaza lucrarile primite si acorda note lucrarilor contestate, conform
baremelor de evaluare pentru probele scrise.

(2) Daca diferenta dintre cele doud note (cea obtinuta la evaluarea initialda si cea obtinutd la
contestatie), este mai mica de 0,50 puncte, nota definitiva este nota initiald, acordata de comisia
de evaluare din centrul de examen.

(3) Daca diferenta dintre cele doud note (cea obtinuti la evaluarea initiala si cea obtinutd la
contestatic), este mai mare de 0,50 puncte, nota definitiva este nota acordata de comisia de
contestatii din centrul de examen.

(4) Nota definitiva, acordata in conformitate cu procedura mentionata la alin. (2) si (3), nu mai poate
fi modificata si reprezinta nota obtinuta de candidat la proba de examen.

(5) Rezultatele la contestatii se comunica celor in drept prin afisare la avizierul centrului de examen, conform
calendarului.

(6) Comisia de examen opereaza in catalog schimbarile care se impun dupa aflarea rezultatelor la
contestatii, recalculeaza, dupa caz, media generald si rectificd in mod corespunzator rezultatul
examenului.

CAPITOLUL VII - DISPOZITII FINALE

Art. 27
Lucrédrile scrise si celelalte documente se pastreaza in arhiva unitafii de invatamant pana la sfarsitul
scolardzarii candidatilor admisi, iar cataloagele de concurs permanent.
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